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Como adicionar uma pessoa a sua equipe no TEAMS?

Temos um video para este passo a passo, caso queira acessar clique aqui

1. Acesse a equipe que deseja adicionar a pessoa

2. Cligue noicone sss

< Todas as equipes Geral Postagens Arguivos Mais1~
] Encerramento de Reunido em "General” : 2h 18m
t < Responder
8 de janeiro de 2021
teste O Encerramento de Reunido em "General” : 5m 15s
Geral « Responder

o4 Encerramento de Reunido em "General” : 1Im 58s
3. Clique em “Gerenciar equipe”
I o
8 de janeiro de 2021
teste ' ] Encerramento de Reunido em "General” : 5m 15s
Geral Gerenciar equipe
= Adicionar canal
o+ . 3 de Reunido em "General” : 1Im 58s
~ Adicionar membro
$=  Sair da equipe
Reunido em "General”
/ Editar equipe Gravada por: Eduardo de Lima P...
&2 Obter link para a equipe
{J Gerenciar marcas
Reunido em "General”
Gravada por: Eduardo de Lima P...
i Excluir a equipe

4. No menu “Membros”, clique em “Adicionar membro”
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5. Seraaberta uma janela. Coloque o nome da pessoa que vocé deseja e clique em “Adicionar”, conforme
a figura a seguir.

Adicionar membros a teste

Comece a digitar um nome, uma lista de distribuigio ou um grupe de seguranga para
adicionar & equipe. Para adicionar pessecas de fora da organizagio como convidados,
digite seus enderegos de email.
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6. Escolha afunc¢do da pessoa adicionada na equipe (proprietario ou membro) e clique em “Fechar”.

Adicionar membros a teste

Comece a digitar um nome, uma \1 0l é‘éifql"oﬁu um grupe de seguranga para
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adicionar & equipe. Para adicionar | LS50 LS M M ~rganizagdo como convidados,

digite seus enderegos de email.

Comece a digitar um nome ou um grupo

I }",\ Rafael Teixeira dos Santos
(RAFAEL.TEIXEIRA) Professor
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