
 

 

Como baixar a lista de presença no TEAMS? 

Temos um vídeo para este passo a passo, caso queira acessar clique aqui 

1. Clique na aba “Participantes” , durante a reunião   

 

 

2. Clique no ícone de três pontos , na lateral direita, e selecione “Baixar lista de presença” 

 

 

3. Ao clicar em “Baixar lista de presença” será feito o download do arquivos Excel com os participantes da 

reunião e o horário de acesso e saída. 

 

https://fundacaooswaldoaranha-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/eduardo_carreiro_foa_org_br/Documents/NEAD/Tutoriais/V%C3%ADdeo/21%20-%20Como%20baixar%20a%20lista%20de%20presen%C3%A7a%20no%20TEAMS.mp4?csf=1&web=1&e=RHKqE2

